Z ROT CARRIERES

Nous recherchons : CDI (39h/semaine)

UN OPERATEUR DE SAISIE FACTURATION H/F @ MARSEILLE (13)

A PROPOS DE NOUS EN BREF :
Chef d’orchestre du transport international, le Groupe RDT organise la * Entreprise familiale fondée en 1981
logistique et le transport de marchandises a travers le monde. * 580 collaborateurs

Chaque jour, nous nous attachons a fournir un service de qualité en e 22 agences dans le monde

plagant le client au centre de notre activité. ® 43 ans d’expérience

mm) LES MISSIONS DU POSTE

Nous recherchons un Opérateur de saisie Facturation H/F en contrat a durée indéterminée, 39 h/semaine.

Rattaché(e) au Directeur d’Exploitation, vos responsabilités seront :
e Controler, pointer et saisir les factures ;
e Dématérialiser les factures fournisseurs ;
e Compiler, vérifier I'exactitude et trier les informations pour préparer les données source en vue de leur saisie sur
ordinateur ;
e Examiner les données afin de détecter toute erreur ou lacune, corriger les incompatibilités et vérifier les résultats ;
e Mettre en litige et suivre les factures non conformes ;
e Réaliser le classement et I'archivage

e VOTRE PROFIL
De formation bac a bac+2 dans les métiers de I'assistanat, vous justifiez d’une expérience de 1 a 2 ans minimum dans un poste
similaire.
La maitrise de la langue, de I'orthographe et des outils informatiques et de bureautiques est indispensable.
Votre sens de I'organisation et votre rigueur sont reconnus par vos pairs.
Vous souhaitez rejoindre un groupe dynamique et en croissance, monter en compétences et évoluer en équipe, postulez !

CONTRAT ET REMUNERATION Q INTERESSE(E) ?
e Temps plein (39h/semaine) N’attendez plus et rejoignez une équipe en plein
e 13® mois développement !
o Tickets Restaurants
e Mutuelle/Prévoyance
e Participation aux bénéfices
e Rémunération a partir de 25 000 euros
brut/annuel

Nous attendons votre CV et votre lettre de
motivation a :

recrutement@groupe-rdt.com
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